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UNIT 1 : Computer Definition and Components –What is Computer, Input-Output 
devices, Memory, Storage, Hardware and Software. Concept of Computing, 
Operating System Introduction: Windows, Explorer, File, Folder, Notepad, 
WordPad, Keyboard Layouts: Remington, In-script, Phonetic 
Font and Encoding: ASCII, ISCII, Unicode and Hindi Fonts. 

 

UNIT 2 : Computer Network and Internet- Computer networks, Transmission  
media including telephone lines, OFC, satellites, Wi-Fi etc. 
Network Types and Devices: Router, Bridge, Switch, LAN, WAN, MAN, PAN 

Internet Applications and Protocols: Browsers, e-mail, www, http, URL, 

Clouds, FTP 

 

UNIT 3 : E-commerce - E-banking, Mobile banking, electronic fund transfer, online 

transaction process, UPI, IMPS 

Cybercrime and Security: Types of crime, e-mail frauds and security  

Social Networking, Plagiarism, Digital Signature and other computer 

applications 

 

UNIT 4 : MS Office Applications- Introduction and basic operations with  

MS-WORD, EXCEL and MS-POWERPOINT 

 

 

 

 

 

 

http://en.wikipedia.org/wiki/Computer_network


 महात्मा गाांधी अांतरराष्ट्रीय हहांदी विश्िविद्यालय िधाा 
लेबोरेटरी इन इनफॉरमॅटटक्स फॉर द ललबरल आर््टस  

Paper code : PCA-105  

पाठ्यक्रम का नाम  : कंप्यटूर अनपु्रयोग मे दक्षता  

 (स्नातक पाठ्यक्रम के ललए)  

    अिधध – एक सेमेस्टर        के्रडिट–4  

 
 

ईकाई 1: कां प्यटूर की पररभाषा और घटक  -  कंप्यटूर, इनपटु -आइटपटु टुपाइस , मेमोरी, स्टोरेज, 

  हाुपे्यर और सॉफ्टपेयर कम्पप्यटूटगं की अपधारणा  

 ऑपरेटटगं लसस्टम पररचय: वप ंु ोज, एक्सप्लोरर, फाइल, फोल्ुर, नोटपैु , पुप्ैु , 

 कीबोु ्लेआइट: रेलमगंटन, इन-स्क्स्क्रप्ट, फोनेटटक 

 फॉन्ट और एनकोटुगं: ASCII, ISCII, यनूनकोु और टहदंी फॉन्र्टस। 

 

ईकाई 2: कां प्यटूर नेटिका  और इांटरनेट - कंप्यटूर नेटपक्,  

 ट्ांसलमशन मीटुया: टेलीफोन लाइन, ओएफसी, इपग्रह, और पाई-फाई  

 नेटपक् प्रकार और इपकरण: राइटर, ब्रिज, स्क्स्पच, लनै, पनै, मनै, पनै 

 इंटरनेट एस्क्प्लकेशन और प्रोटोकॉल: िाइज़र, ई-मेल, www, http, URL, क्लाइु, एफटीपी 
 

ईकाई 3: ई -कर्मॉा :  ई -बिं कंग , मोबाइल बिं कंग, इलेक्ट्ॉननक फंु ट्ासंफर, ऑनलाइन लेनदेन प्र क्रया,  
 यपूीआई, आईएमपीएस 

 साइबर अपराध और सुरक्षा: अपराध के प्रकार, ई-मेल धोखाधडी, साइबर सरुक्षा 
 सोशल नेटप किं ग, साटहस्क्ययक चोरी, टुस्क्जटल हस्ताक्षर और अन्य कंप्यटूर अनपु्रयोग 

 

ईकाई 4: एमएॉ ऑफिॉ अनपु्रयोग  - एमएस -पु् , एक्सेल और एमएस -पॉपरपॉइंट का  पररचय  

 और बनुनयादी सचंालन 

 

 

 

 

 

 

 


